
Procedura postępowania w razie nieodebrania dziecka  

ze świetlicy szkolnej przez rodziców/opiekunów 

1. W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy świetlicy, nauczyciel, który 

z nim pozostał nawiązuje kontakt telefoniczny z rodzicami/opiekunami bądź osobami 

upoważnionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do świetlicy 

szkolnej.  

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka, nieprzekraczający 30 minut.  

3. Gdy rodzic/opiekun lub inna osoba wskazana w karcie świetlicowej nie może odebrać  

dziecka, rodzic/opiekun może upoważnić inną osobę pełnoletnią do odbioru 

dziecka. Wskazana osoba musi przy odbiorze okazać się koniecznie dowodem 

tożsamości oraz napisać oświadczenie o odbiorze dziecka ze świetlicy, podpisując się 

pod nim czytelnie. Nauczyciel jest zobowiązany do wylegitymowania takiej osoby, 

spisując niezbędne dane z tego dokumentu.  

4. W sytuacji, gdy wychowawca nie nawiąże kontaktu (w przewidzianym czasie)  

z rodzicami/prawnymi opiekunami lub osobami upoważnionymi w karcie do odbioru 

dziecka, informuje kierownika świetlicy lub dyrektora szkoły.  

5. W takiej sytuacji dopuszcza się prawo wezwania Policji w celu ustalenia miejsca 

pobytu rodziców/opiekunów ucznia oraz zapewnienia uczniowi dalszej opieki.  

6. Gdy taka sytuacja powtarza się, rodzic zostaje pouczony, iż w przypadku dalszego  

nieterminowego odbierania dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę 

odpowiednim organom (Policja) w celu zapewnienia opieki przez właściwą instytucję 

opiekuńczo - wychowawczą. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Procedura postępowania gdy po dziecko stawi się 

 rodzic/opiekun prawny będący pod wpływem 

 alkoholu lub innych środków odurzających 

 

1. Nauczyciel odmawia przekazania ucznia rodzicowi/opiekunowi prawnemu, 

będącemu pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających.  

2. Wzywa w trybie natychmiastowym drugiego rodzica lub opiekuna prawnego ucznia.  

3. Zawiadamia kierownika świetlicy lub dyrektora szkoły, wychowawcę ucznia oraz 

pedagoga szkolnego. 

4. Jeżeli nie ma możliwości kontaktu z drugim rodzicem lub opiekunem prawnym 

ucznia, kierownik świetlicy lub dyrektor szkoły wzywa policję.  

5. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym w następnym dniu wzywają  

rodziców/opiekunów prawnych ucznia w celu wyjaśnienia zdarzenia oraz omówienia  

poprawności funkcjonowania rodziny.  

6. W przypadku stwierdzenia dysfunkcjonalności rodziny i braku właściwej opieki nad  

dzieckiem dyrektor szkoły powiadamia odpowiednie organy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Procedura postępowania w sytuacji,  

gdy uczeń samowolnie opuści świetlicę szkolną 

 



1. Wychowawca świetlicy, po stwierdzeniu nieobecności ucznia, próbuje ustalić 

przyczyny jego nieobecności. Prosi o pomoc w odnalezieniu ucznia nauczycieli lub 

każdego innego pracownika szkoły będącego w pobliżu.  

2. W czasie poszukiwań wychowawca świetlicy nie może opuścić świetlicy! 

3. Jeżeli dziecko znajdzie się na terenie szkoły, wraca do świetlicy, przeprowadzana jest 

z nim rozmowa przypominająca o regulaminie świetlicy i zasadach zachowania w 

świetlicy oraz w szkole.  

4. Jeżeli ucznia nie udało się odnaleźć, wychowawca świetlicy informuje kierownika 

świetlicy lub dyrektora szkoły o jego nieobecności. Należy niezwłocznie rozpocząć 

poszukiwania na terenie szkoły. Kierownik świetlicy lub dyrektor przegląda nagrania 

z monitoringu.  

5. Jeżeli stwierdzono nieobecność dziecka na terenie szkoły, to rozpoczyna się 

przeszukiwanie najbliższej okolicy szkoły. Kierownik świetlicy lub dyrektor szkoły 

zawiadamia rodziców/opiekunów prawnych ucznia o zaistniałym zdarzeniu. 

6. Jeżeli dziecko znajdzie się w najbliższej okolicy szkoły, zostaje przyprowadzone  

do świetlicy, do momentu przybycia rodziców/opiekunów prawnych i w obecności 

kierownika świetlicy, pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły przeprowadzana jest z 

nim rozmowa wychowawcza dotycząca obowiązujących regulaminów i zasad 

zachowania oraz ewentualnych konsekwencjach samowolnego opuszczenia świetlicy. 

7. W przypadku odmowy ucznia powrotu do szkoły, należy wezwać Policję.  

8. W przypadku nie znalezienia dziecka w najbliższej okolicy szkoły, kierownik świetlicy 

lub dyrektor szkoły powiadamia rodziców/opiekunów prawnych dziecka  

i wzywa Policję.  

9. Wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową w dzienniku zajęć świetlicy. 

10. Wychowawca świetlicy powinien jak najszybciej zawiadomić pedagoga szkolnego. 

Pedagog ustala przyczyny ucieczki ucznia z zajęć w świetlicy. 

11. W przypadku powtarzania się w/w sytuacji dyrektor szkoły powołuje zespół 

interwencyjny do rozwiązania zaistniałego problemu. 


